湖南科技大学商学院本科生毕业设计（论文）要求与撰写规范

毕业设计（论文）是高等学校本科生在校期间最后学习深化、提高和全面总结的综合训练，是学生完成所学专业，申请学士学位所撰写的学位论文。搞好学生的毕业设计（论文）工作，对全面衡量和提高教学质量具有重要意义；对学生形成良好的思想品德、严谨的工作态度、求实的工作作风、科学的思维方式、独立的工作能力具有深远的影响。为进一步规范毕业设计（论文）格式，参照国家标准GB7713-87《中华人民共和国科学技术报告、毕业论文和学术论文的编写格式》、GB7714-87《文后参考文献著录规则》，特制定本规范。
一、毕业设计（论文）构成

毕业设计（论文）包括前置部分、正文部分、其他部分。

前置部分一般包括：封面、扉页、任务书、指导人评语、评阅人评语、答辩记录、中英文摘要（英中文摘要）及关键词、目录等。括号中为外文撰写论文的要求。

正文部分包括：引言（或绪论、前言）、设计（论文）主体、结论等。

其他部分包括：参考文献、致谢和附录。附录一般包括设计图纸、主要源程序、插图索引、附表索引以及符号、标号、缩略词、首字母缩写、单位、术语、名词等注释表和其它部分，如：软件使用说明书和软盘或光盘等。

二、毕业设计（论文）内容

2.1  题目

要求简明扼要，有概括性，通过标题概括说明毕业设计（论文）的主要内容。字数不宜超过20个汉字，一般不设副标题。

2.2  摘要与关键词

2.2.1  摘要

摘要是毕业设计（论文）内容的简要陈述，是一篇具有独立性和完整性的短文。摘要应包括本设计（论文）的创造性成果及其理论与实际意义，并给予客观、具体、简要的描述。摘要中一般不使用公式、图表，不标注引用文献编号。避免将摘要写成目录式的内容介绍。

前置部分中文摘要、英文摘要的内容应一致，在英文语法、用词上应正确无误。

非中文撰写的毕业论文，还要有详细的中文摘要。

2.2.2  关键词

关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖设计（论文）主要内容的通用技术词条（参照相应的技术术语标准）。关键词一般列3～5个，按词条的外延层次排列（外延大的排在前面）。

2.3  设计（论文）正文

设计（论文）正文包括引言（或绪论、前言）、设计（论文）主体、结论等部分。

2.3.1  引言（或绪论、前言）

引言（或绪论、前言）一般单独作为一章撰写。应包括：本研究课题的学术背景及理论与实际意义；国内外文献综述；本研究课题的来源及本文主要研究内容。

2.3.2  设计（论文）主体

设计（论文）主体是毕业设计（论文）的主要部分，应该内容充实，论据充分、可靠，论证有力，逻辑性强，结构合理，层次清楚，重点突出，文字简练、通顺，计算准确，图文编排得当。

2.3.3  结论

毕业设计（论文）的结论单独作为最后一章撰写。

结论是对整个设计（论文）主要成果的总结。在结论中应明确指出本研究内容的创造性成果或创新性理论（含新见解、新观点），对其应用前景和社会、经济价值等加以预测和评价，并指出今后进一步研究工作的展望与设想。

2.4  注释、参考文献

文中出现的直接引用的主要参考文献，在引用处按顺序进行编号并在页码底端标注（即脚注）。参考文献以近期的为主，在设计（论文）主体之后列出。

2.5  致谢

对导师和给予指导或协助完成毕业设计（论文）工作的组织和个人表示感谢。内容应简洁明了、实事求是。对课题给予资助者也应予以感谢。

2.6  附录 
包括设计图纸、主要源程序、插图索引、附表索引以及符号、标号、缩略词、首字母缩写、单位、术语、名词等注释表和其它部分，如：软件使用说明书和软盘或光盘等。

三、毕业设计（论文）书写

3.1  基本要求

非外语专业的毕业设计（论文）用中文撰写。外语类专业的毕业设计（论文）须用外文撰写。

除封面、评语、答辩记录及签名等内容必须手工填写外，毕业设计（论文）各部分文字、符号必须在计算机上输入、按本规范规定编排与打印。

3.2  章节及层次

设计（论文）正文原则上分章节撰写。各章标题要突出重点、简明扼要。字数一般在15字以内，不得使用标点符号。标题中尽量不采用英文缩写词，对必须采用者，应使用本行业的通用缩写词。

层次以少为宜，根据实际需要选择，一般不超过三级。各章层次的编写格式要统一，若节下内容无需列条的，可直接列款、项，用到哪一层次视需要而定。

3.3  引用文献

引用文献标注方式应全文统一，置于所引内容最末句的右上角，用上标字体。引用文献应与文中标注一一对应。几处地方引用同一个文献时，文中标注按第一次出现的序号。所引文献编号用阿拉伯数字置于方括号中，如：“……成果[1]”。当提及的参考文献为文中直接说明时，其序号应该用Times New Roman字体与正文排齐，如“由文献[8，10～14]可知”。

不得将引用文献标注置于各级标题处。

文科毕业设计（论文）可采用标注与脚注并行的原则。脚注编号用阿拉伯数字置于圆圈中，如“……成果①”，脚注作页下标注，用五号Times New Roman字体。

3.4  名词术语

科技名词术语及设备、元件的名称，应采用国家标准或部颁标准中规定的术语或名称。标准中未规定的术语要采用行业通用术语或名称。全文名词术语必须统一。一些特殊名词或新名词应在适当位置加以说明或注解。

采用英文缩写词时，除本行业广泛应用的通用缩写词外，文中第一次出现的缩写词应该用括号注明英文全文。

3.5 计量单位

文中所用单位一律采用国务院发布的《中华人民共和国法定计量单位》，单位名称和符号的书写方式，应采用国际通用符号。

3.6  外文字母的正、斜体用法

物理量符号、拉丁文用斜体，计量单位等符号均用正体。

3.7  数字

按国家语言文字工作委员会等七个单位1987年发布的《关于出版物上数字用法的试行规定》，除习惯用中文数字表示的以外，一般均采用阿拉伯数字。年份一概写全数，如2008年不能写成08年。

3.8  附录

对需要收录于毕业设计（论文）中且又不适合书写于正文中的设计图纸、附加数据、资料、详细公式推导、计算机程序等有特色的内容，可以附录排写，序号采用“附录A”、“附录B”、“附录C”……等依次排列。

非中文撰写的毕业设计（论文），其详细中文摘要作为设计（论文）附录，排在最后，注意详细摘要前要有设计（论文）题目。

附录应有标题。如：附录A：※※※……※※总装配图

四、文字编印与排版要求

4.1  页面要求

4.1.1  页面

设计（论文）需用A4纸（210 mm×x297 mm）印刷，页眉20 mm、页脚15 mm，上页边距为30 mm，左、右、下页边距为25 mm。

4.1.2  页眉

从目录页开始往后须有页眉，为“湖南科技大学本科生毕业设计（论文）”。页眉五号宋体，居中。

4.1.3  页码

前置部分的目录用罗马数字编写页码，格式为“-i-”、“-ii-”、“-iii-”……等。正文第一页往后各部分用阿拉伯数字连续编写页码。格式为“-1-”、“-2-”、“-3-”……等，页码置于页脚，均用五号Times New Roman字体，居中放置。

4.2  正文字体和字号及段落

各章题序及标题：宋体加粗，小二号，段前段后各空0.5行；

各节的题序及标题：宋体加粗，四号，段前段后各空0.5行；

各条的题序及标题：宋体加粗，小四号，段前段后各空0.5行；

款、项及标题：均采用宋体加粗，小四号，段前段后不空行，1.25倍行距，首行缩进2字符，与内容同行；

内容：用宋体，小四号，段前段后不空行，1.25倍行距，首行缩进2字符。

附录：编排格式与正文相同。

4.3  正文层次

正文层次的编排建议用以下格式：

	章
	第1章  ※※…※

……内容
	1、每章（或附录）另起页，章编号用大写数字。

	节
	1.1 ※※…※

……内容
	2、节标题顶格。

	条
	1.1.1 ※※…※

……内容
	3、条标题顶格。

	款、项
	（1）※※…※  

……内容

（2）※※…※  
	4、款（项）标题空2格起排。

	内容
	……内容

※※…※


	5、各层次题序及标题不得置于页面的最后一行（孤行）。


4.4  公式编排

公式原则上居中书写。公式序号按章编排，如第一章第1个公式序号为“（1.1）”，如附录A中的第一个公式为“（A.1）”等。公式中第一次出现的物理量应给予注释。

文中引用公式时，一般用“见式（1.1）”或“由公式（1.1）”。

公式较长时最好在等号“=”处转行，如难实现，则可在＋、－、×、÷运算符号处转行时运算符号书写于转行式前。

公式序号的右侧符号与右边线顶边排写，公式序号与对应的公式用点线连接。

4.5  插表编排

一律使用三线表。表格不加左、右边线。表序按章编排，如第一章第1个插表的序号为“表1.1”等。表序与表名之间空一格，表名中不允许使用标点符号，表名后不加标点。表序与表名置于表上，居中书写。

表头设计应简单明了，起行空一格、转行顶格、句末不加标点。

全表如用同一单位，将单位符号移至表头右上角，加圆括号。

表中数据应正确无误，书写清楚。数字空缺的格内加“－”字线（占2个数字），不允许用“＂”、“同上”之类的写法。

4.6  插图编排

插图应与文字紧密配合，文图相符，技术内容正确，编排美观。选图要力求精练。插图应符合国家标准及专业标准。

机械工程图：采用第一角投影法，严格按照GB4457～4460-84，GBl31-83《机械制图》标准规定。电气图：图形符号、文字符号等应符合有关标准的规定。流程图：原则上应采用结构化程序并正确运用流程框图。对无规定符号的图形应采用该行业的常用画法。有数字标注的坐标图，必须注明坐标。

每个图均应有图题（由图号和图名组成）。图号按章编排，如第一章第1图的图号为“图1.1”等。图题置于图下，有图注或其他说明时应置于图题之上。图名在图号之后空一格排写。引用图应说明出处。在图题右上角加引用文献号。图中若有分图时，分图号用a）、b）等置于分图之下。

各项说明置于图题之上（有分图题者，置于分图题之上）。

插图与其图题为一个整体，不得拆开排写于两页。插图处的空白页不够排写该图整体时，可将其后文字部分提前排写，将图移至次页最前面。

4.7  参考文献

参考文献书写格式应符合GB7714-87《文后参考文献著录规则》。常用参考文献编写项目和顺序规定如下（所有标点符号均为半角）：

参考文献（4个字居中，宋体四号加粗），具体文献条目每条另起行，顶格，用五号宋体。

A. 连续出版物

[序号] 主要责任者.文献题名[J].刊名,出版年份,卷号（期号）:起止页码.

B. 专著

[序号] 主要责任者.文献题名[M].出版地:出版者,出版年:起止页码.

C. 会议论文集

[序号] 主要责任者.文献题名[C].主编.论文集名.出版地:出版者,出版年:起止页码.

D. 毕业论文

[序号] 主要责任者.文献题名[D].保存地:保存单位,年份.

E. 报告

[序号] 主要责任者.文献题名[R].报告地:报告会主办单位,年份.

F. 专利文献

[序号] 专利所有者.专利题名[P].专利国别:专利号,发布日期.

G. 国际、国家标准

[序号] 标准代号.标准名称[S].出版地:出版者,出版年.

H. 报纸文章

[序号] 主要责任者.文献题名[N].报纸名,出版日期（版次）.

I. 电子文献

[序号] 主要责任者.电子文献题名[文献类型/载体类型].电子文献的出版或可获得地址,发表或更新日期月/引用日期（任选）

参考文献著录中的文献类别代码：

	普通图书
	会议录
	汇编
	报纸
	期刊
	毕业论文
	报告
	标准
	专利
	数据库
	计算机程序

	M
	C
	G
	N
	J
	D
	R
	S
	P
	DB
	CP


4.8  封面及扉页

4.8.1  封面

毕业设计（论文）封面采用统一用纸，固定格式，内容手工填写。

4.8.2  扉页（见附件1）

各项内容均用二号宋体加粗。

4.9  摘要及关键词

摘要题头应居中，中文摘要字样如下：

摘    要（小二号宋体加粗）

隔行书写摘要的文字部分。（字体为小四号宋体）

摘要文字之后隔一行顶格：

关键词：词；词；词；…；词

↑            ↑

（小四号黑体）（关键词3～5个，小四号宋体字）

摘要题头居中，英文摘要字样为：

ABSTRACT（小二号Times New Roman加粗，另起页）
然后隔行书写摘要的文字部分。（字体为小四号TimesNewRoman）
摘要文字之后隔一行顶格（齐版心左边线）：

KeyWords：Word；Word；Word；…；Word

↑                                ↑

（小四号Times New Roman加粗）  （3～5个，小四号Times New Roman）

附录中非中文撰写的毕业设计（论文）的详细中文摘要，用小二号宋体加粗居中书写中文标题，摘要内容用小四号宋体。

4.10  印刷与装订

4.10.1  印刷

封面、扉页，单占一张纸，单面印刷。中、外文摘要、目录、设计（论文）的每章、参考文献及每个附录应另起页开始，双面印刷。

4.10.2  装订顺序

（1）封面

（2）扉页

（3）任务书

（4）指导人评语

（5）评阅人评语

（6）答辩记录

（7）中文摘要

（8）英文摘要

（9）目录

（10）正文（包括引言、主体、结论）

（11）参考文献

（12）致谢

（13）附录

设计（论文）装订成本后必须切边。

4.11  电子版毕业设计（论文）

除按规定印刷设计（论文）外，在设计（论文）答辩完成后，还需提交毕业设计（论文）电子版交学院保存。

4.12  附件

中文撰写的设计（论文），作者可直接拷贝附件进行编排。

附件1：扉页示例

附件2：任务书示例

附件3：指导人评语示例

附件4：评阅人评语示例

附件5：答辩记录示例

附件6：中英文摘要示例

附件7：目录示例

附件8：正文部分示例

附件9：参考文献示例

附件10：致谢示例

附件11：插表、插图示例

附件1：扉页示例

湖 南 科 技 大 学

毕 业 设 计（ 论 文 ）

	题目
	

	作者
	

	学院
	

	专业
	

	学号
	

	指导教师
	


二〇一  年   月   日

附件2：任务书示例

湖 南 科 技 大 学

毕业设计（论文）任务书

                       院                 系（教研室）
系（教研室）主任:                    （签名）         年   月   日

学生姓名:               学号:               专业:                          

1 设计（论文）题目及专题：                                                 

2 学生设计（论文）时间：自       年    月    日开始至       年    月    日止
3 设计（论文）所用资源和参考资料：

4 设计（论文）应完成的主要内容：

5 提交设计（论文）形式（设计说明与图纸或论文等）及要求：

6 发题时间：         年         月         日

指导教师：              （签名）

学    生：              （签名）
附件3：指导人评语示例

湖 南 科 技 大 学

毕业设计（论文）指导人评语

[主要对学生毕业设计（论文）的工作态度，研究内容与方法，工作量，文献应用，创新性，实用性，科学性，文本（图纸）规范程度，存在的不足等进行综合评价]
指导人：            （签名）

年   月   日

指导人评定成绩：          

附件4：评阅人评语示例

湖 南 科 技 大 学

毕业设计（论文）评阅人评语

[主要对学生毕业设计（论文）的文本格式、图纸规范程度，工作量，研究内容与方法，实用性与科学性，结论和存在的不足等进行综合评价]
评阅人：            （签名）

年   月   日

评阅人评定成绩：          

附件5：答辩记录示例

湖 南 科 技 大 学

毕业设计（论文）答辩记录

日期：                   

学生：                   学号：                  班级：                    

题目：                                                           

提交毕业设计（论文）答辩委员会下列材料：

1 设计说明书/ 论 文
共

页

2 设计（论文）图  纸
共

页

3 指导人、评阅人评语
共

页

毕业设计（论文）答辩委员会评语：
[主要对学生毕业设计（论文）的研究思路，设计（论文）质量，文本图纸规范程度和对设计（论文）的介绍，回答问题情况等进行综合评价]
答辩委员会主任：                 （签名）

委员：                 （签名）

（签名）

（签名）

（签名）

答辩成绩：          

总评成绩：          
附件6：中英文摘要示例

摘    要
加入 WTO 以来，我国的出口贸易得到了极大的发展，为我国国民经济持续高速的增长做出了巨大的贡献。然而，随着对外贸易的急速扩张，我国所面临的环境污染问题也日益严峻。传统的粗放型、资源消耗型的经济发展模式带来的弊端与日俱增，使工业发展与环境保护间的矛盾日益突出。另一方面，发达国家不断提高的市场准入门槛，限制了发展中国家有效的参与国际竞争与合作，随着我国贸易依存度的不断提高，将会面对越来越多与环境有关的贸易摩擦。通过积极合理的环境规制对出口贸易的负外部性加以约束已迫在眉睫。

本文分别从环境成本、技术创新与产业结构三个视角，分析了环境规制影响出口贸易的机制，得出结论：在静态模式下，环境规制会使生产成本增加、生产率降低，导致出口贸易规模下降、贸易条件恶化；而若将环境规制与出口贸易的关系放在动态的框架中来看，适当的环境规制会刺激企业进行技术创新与产业结构升级，从而降低生产成本、提高生产率，产品在国际市场中的出口竞争力增强，进而增加企业的出口贸易额。本文建立了两个实证模型，就环境规制对制造业整体与轻度、中度、重度污染型行业出口贸易的实际影响进行了估计。主要研究结果如下：（1）除重度污染型行业外，全部制造业、轻度与中度污染型行业的环境规制均通过改变生产率来对其出口贸易产生间接影响；（2）环境规制对出口贸易的影响存在明显的行业异质性，轻度与中度污染型行业的环境规制与出口间呈“U”型关系，但重度污染型行业却呈现倒“U”型曲线；（3）制造业传统影响因素对出口贸易的影响也存在行业异质性，各行业出口贸易的影响因素与影响效果不尽相同，需要区别对待。

关键词：环境规制；出口贸易；全要素生产率
ABSTRACT

China’s export trade has developed rapidly since been a member of WTO, which has contributed a lot to its economy’s high-speed growth rate. However, with the rapid expansion of foreign trade, the environment pollution we face is becoming more and more seriously.  The disadvantages which traditional extensive and resource consumption developing type bring are increasing day by day, making the contradiction between industrial development and  environment protection is increasingly prominent. On the other hand, development countries has been raising their threshold of market admittance, which has limited the export trade of developing countries. Taking advantage of active and reasonable environmental regulation to limit export trade’s negative externalities is on the corner.
This paper analyzes the mechanism and effect which environmental regulation brings to  export trade in three angles: environmental cost, technological innovation and industrial  structure. The result shows that environmental regulation will increase the production cost,  lessen the productivity, and consequently decline the export value when analysising in static mode. Nevertheless, if we put environmental regulation and export trade in a dynamic situation, appropriate environmental regulation will promote export trade due to the appearance of technological innovation and update of industrial structure. Basing on this conclusion, we establish two empirical models to estimate the real impact which environmental regulation of the whole manufacturing industry and mild, moderate, severe polluting industry brings to its export trade. The main results are as follows: (a)Manufacturing industries effect their export trade indirectly by changing productivity except severe polluting industries. (b)The effect which environmental regulation leads to export trade has significant  industrial heterogeneity. Relationship between mild and moderate polluting industry’s  environmental regulation and export trade shows an “U” curve, while severe polluting  industry’s shows an inverted “U” curve. (c)Effect of manufacturing industry’s traditional influence factors also reveal their industrial heterogeneity. The influence factor and effect of each industry is different, which needs to be treated differently. 

Keywords: Environmental Regulation; Export Trade; Total Factor Productivity
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第1章 绪论

1.1研究背景及意义

1972 年，在瑞典首都斯德哥尔摩召开了人类历史上第一次全球性环境大会，来自 114 个国家、国际组织和非政府组织代表深入讨论了环境、经济增长与社会发展的关系。此后，各国开始陆续制定保护环境的法律法规，推行环境规制项目。然而，由于当时的时代背景，环境问题的严重性并未引起国际社会普遍的关注，加之经济危机的出现，政府的焦点都集中在了经济建设上，忽略了经济的增长对于环境的破坏。20 世纪80 年代以来，温室效应加速、森林减少、荒漠化加剧、大气污染愈演愈烈、酸雨地区逐渐增加、全球水污染日益严重，一系列的环境问题使国际社会意识到了其紧迫性。1992 年，联合国环境与发展大会提出“可持续发展”的理念。…….

1.2文献综述

1.3 研究目的与内容

1.4 研究思路与方法

第2章 我国环境规制与出口贸易的现状分析

出口贸易作为拉动经济增长的“三驾马车”之一，对一国的经济发展有着至关重要的影响。1978 年的十一届三中全会后，我国开始实行对内改革、对外开放政策，传统的计划经济体制逐渐被市场经济体制所取代。

2.1我国出口贸易现状分析

伴随着经济体制的转型，我国对外开放程度不断扩大，对外贸易蓬勃发展。加入 WTO 后，我国进一步融入到国际贸易的分工体系中，对外贸易更是呈现出突飞猛进的发展势头。

2.1.1我国出口贸易概况

1980 年以来，我国的出口贸易一直保持着高速增长的态势，其中更是有一半年份的出口增速超过了20%，刚加入WTO后的2003年与2004年的出口增速甚至达到了 34.6%与35.4%。但2008年全球性金融危机的爆发给我国的出口贸易带来了严峻的挑战与沉重的打击。2009 年，我国出口贸易总额仅为12016.1亿美元，较2008 年同期下降了16个百分点。为了摆脱金融危机带来的负面影响，我国政府采取多项补救措施，使我国经济在 2010 年实现完美复苏，出口贸易总额跃至15777.5 亿美元，增速高达31.3%，造就了33 年来第五个出口增速峰值。
2.2我国环境规制现状分析

……
  结  论
随着工业化进程的加快，日益严峻的环境问题越来越成为阻碍我国出口贸易增长的严重障碍，加强环境规制、减少环境污染已成为社会各界的普遍共识和关注焦点，越来越多的学者也开始研究环境规制对出口贸易的影响作用。本文首先简要的回顾了国内外学者关于环境规制与出口贸易关系的研究结论，并基于此从环境成本、技术创新与产业结构三个视角分析了环境规制对出口贸易的影响机制。在静态模式下，环境规制的实施导致生产成本增加，企业生产效率降低，从而使得出口贸易额下降；而若将环境规制与出口贸易的关系放在动态的框架中来看，适当的环境规制会刺激企业进行技术创新与产业结构升级，从而使生产率大幅提高，产品在国际市场中的出口竞争力增强，进而增加企业的出口贸易额。 

在理论研究的基础上，本文构建了两个实证模型，以验证环境规制是否会通过改变生产率来间接影响出口贸易。按照各行业污染强度的不同，将我国制造业分为了轻度、中度与重度污染型行业三类，利用 2001—2012 年我国制造业分行业的面板数据，考察了全部制造业与轻度、中度、重度污染密集型行业的环境规制对其出口贸易的实际影响。分析结果如下：

（1）除重度污染型行业外，全部制造业、轻度与中度污染型行业的环境规制均通过改变生产率来对其出口贸易产生间接影响。

（2）环境规制对出口贸易的影响存在明显的行业异质性。轻度与中度污染型行业均呈现与制造业整体相似的“U”型曲线，且目前其环境规制水平均位于曲线的左侧，即规制强度的上升会阻碍行业的出口；但重度污染型行业的环境规制强度与出口贸易间呈倒“U”型关系，且目前其规制强度的上升与出口贸易呈正向关系。此外，重度污染型行业的环境规制水平最高，其环境规制拐点也远高于其它两类行业。这说明现阶段我国针对各行业所设定的环境规制强度，仅有污染密集型行业的比较合理，其他行业仍需进一步加强。 

（3）各行业的传统影响因素对出口贸易的影响也存在行业异质性。物质资本禀赋与人力资本禀赋对轻度与中度污染型行业均有显著地促进作用，但对重度污染型行业表现不显著，甚至会抑制其出口的增长；技术创新会提升轻度污染型行业出口贸易额，但对中度与重度污染型行业却有着显著地抑制作用；外商直接投资促进轻度污染型行业的出口贸易，却显著地抑制中度污染型行业的出口贸易，对重度污染型行业表现不显著。

附件9：参考文献示例

参 考 文 献（居中，宋体四号加粗）
常用参考文献编写项目和顺序规定如下（所有标点符号均为半角，中文五号宋体字，英文五号Times New Roman字）：

[1] 袁庆龙,候文义.Ni-P合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J].太原理工大学学报,2001,32(1):51-53.

[2] 刘国钧,郑如斯.中国书的故事[M].北京:中国青年出版社,1979:115.

[3] 孙品一.高校学报编辑工作现代化特征[C].中国高等学校自然科学学报研究会.科技编辑学论文集.北京:北京师范大学出版社,1998:10-22.

[4] 张和生.地质力学系统理论[D].太原:太原理工大学,1998.

[5] 冯西桥.核反应堆压力容器的LBB分析[R].北京:清华大学核能技术设计研究院,1997.

[6] 姜锡洲.一种温热外敷药制备方案[P].中国专利:881056078,1983-08-12.

[7] GB/T 16159-1996.汉语拼音正词法基本规则[S].北京:中国标准出版社,1996.

[8] 谢希德.创造学习的思路[N].人民日报,1998-12-25(10).

[9] 姚伯元.中国学术期刊标准化数据库系统工程[EB/OL].http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808.html, 1998-08-16/1998-10-04.
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致    谢

时光飞逝，转眼间紧张而又充实的大学学习生涯已接近尾声。回首这四年的时光，往事历历在目，酸甜苦辣全部溢上心头。在湖南科技大学度过的四年所收获的东西，无论是专业知识，抑或是人生阅历，都成为了我人生中弥足珍贵的存在。我要由衷的感谢各位尊敬的指导老师，是你们的丰富学识与谆谆教导，带我在神圣的经济学殿堂中自由遨游。感谢我的朋友家人们，在我迷茫无助时，是你们的陪伴与帮助，给了我重新前进的勇气。……
附件11：插表、插图示例

表1  学生情况统计表（宋体加粗小四号）

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	学号
	专业
	联系电话
	备注

	1
	张三
	女
	1985.02
	04121103
	※※※※※
	—
	

	2
	李四
	男
	1984.12
	04121112
	※※※※※
	—
	

	3
	王小五
	男
	1985.08
	04121118
	※※※※※
	—
	

	4
	赵晓芬
	女
	1985.07
	04121121
	※※※※※
	13123456789※
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（表内文字：中文宋体五号字，英文Times New Roman体五号字）

资料来源：2017年某班统计数据.
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图1  1980-2013 年我国出口贸易总额与出口增速变化情况（宋体加粗小四号）

资料来源：2014年中国统计年鉴.
